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§1

Postanowienia ogodlne

1. W Panstwowej Szkole Muzycznej I st. w Sieradzu, przy ul. Jana Pawla II 48 funkcjonuje
elektroniczny dziennik lekcyjny ,,Fryderyk”, dostepny pod internetowym adresem:
https://psmsieradz.fryderyk.edu.pl. Oprogramowanie i ustugi zwigzane z funkcjonowaniem
dziennika dostarczane sg przez Netro42 Spotka z o. o Oddzial w Polsce z siedzibg w Rzeszowie,
na podstawie umowy podpisanej z PSM w Sieradzu.
2. Za niezawodno$¢ dziatania systemu, ochron¢ danych osobowych umieszczanych na serwerach
oraz tworzenie kopii bezpieczenstwa odpowiada firma nadzorujaca prace elektronicznego
dziennika lekcyjnego, pracownicy szkoty, ktérzy majg bezposredni dostep do edycji przegladania
danych, oraz rodzice w zakresie udostgpnionych im danych. Szczegdtowa odpowiedzialnosé
stron dotyczaca ochrony danych osobowych reguluja przepisy prawa obowigzujacego w Polsce
oraz zawarta pomig¢dzy stronami umowa.

3. Podstawe prawng funkcjonowania elektronicznego dziennika lekcyjnego, przechowywania

i przetwarzania w nim danych uczniéow, rodzicow oraz dokumentowania przebiegu nauczania

stanowig:

e ustawa z dnia 14 grudnia 2016 1. - Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2019 1. poz. 1148 z p6zn. zm.);

e rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 21 grudnia 2017 r.
w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne szkoly i placowki artystyczne dokumentacji
przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji
(Dz. U. poz. 2474 z pdzn. zm.);

e rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przepbywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z2016 1. Nr 119, str. 1 z pdzn. zm.);

e statut Panstwowej Szkoty Muzycznej I st. w Sieradzu.

5. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w elektronicznym dzienniku lekcyjnym

»Fryderyk” jest Panstwowa Szkota Muzyczna I st. w Sieradzu, ul. Jana Pawla II 48, 98-200

Sieradz.

6. Przetwarzanie danych w dzienniku odbywa si¢ na podstawie art. 6 ust. 1 pkt ¢) Rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z 27 kwietnia 2016 r. — jest niezb¢dne do wypeknienia

obowigzku prawnego cigzacego na administratorze.

6. Elektroniczny dziennik lekcyjny, funkcjonujagcy w PSM I st. w Sieradzu, zapewnia realizacje

zapisow Wewnatrzszkolnego Systemu Oceniania.

7. Rodzicom (prawnym opiekunom) przystuguje prawo do bezptatnego dostepu do informacji

o frekwencji, ocenach i informacji na temat swojego dziecka zawartych w dzienniku

elektronicznym.

§2

Konta uzytkownikéw dziennika

1. Kazdy uzytkownik posiada wlasne konto w systemie elektronicznego dziennika lekcyjnego, za
ktére osobiscie odpowiada.

2. Hasto powinno by¢ zmienianie co 30 dni. Poczatkowe hasto do swojego konta, ktore
uzytkownik otrzyma od Administratora, stuzy do pierwszego logowania.

3. Kazdy Uzytkownik zobowigzuje si¢ chroni¢ swoje haslo oraz login przed dostgpem osdb
nieuprawnionych.



4. W przypadku nieumyslnego ujawnienia danych logowania osobie nieuprawnionej lub
podejrzenia ujawnienia tych danych nalezy bezzwlocznie dokona¢ zmiany hasta.

5. Uprawnienia przypisane uzytkownikom dziennika moga zosta¢ zmienione przez szkolnego
Administratora elektronicznego dziennika lekcyjnego.

5. Zakres uprawnien dla poszczegdlnych uzytkownikow elektronicznego dziennika lekcyjnego
przedstawia si¢ nastepujaco:

Nauczyciel:

e zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji,

e zarzadzanie frekwencja z prowadzonych lekcji,

o wglad w statystyki wszystkich uczniow,
przegladanie ocen wszystkich uczniow,
przegladanie frekwencji wszystkich uczniow,
dostep do wiadomosci;

Nauczyciel zajec¢ indywidualnych:

zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji,
zarzadzanie frekwencja z prowadzonych lekcji,
wglad w statystyki wszystkich uczniow,
przegladanie ocen wszystkich uczniow,
przegladanie frekwencji wszystkich uczniow,
dostep do wiadomosci,

wprowadzanie swoich zaje¢¢ na planie lekcji;

Wychowawca klasy:
e zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji,
e zarzadzanie wszystkimi ocenami w klasie, ktorej Nauczyciel jest wychowawca,
e zarzadzanie frekwencja z prowadzonych lekcji,
e zarzadzanie frekwencja w klasie, w ktorej Nauczyciel jest wychowawca,
e wglad w statystyki wszystkich uczniow,
e przegladanie ocen wszystkich ucznidw,
e przegladanie frekwencji wszystkich ucznidw,
e dostep do wiadomosci,
e cedycja danych uczniow swojej klasy;
Kierownik sekcji:
e zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji,
e zarzadzanie frekwencja z prowadzonych lekcji,
e wglad w statystyki wszystkich uczniow,
e przegladanie ocen wszystkich uczniow,
przegladanie frekwencji wszystkich ucznidw,
dostep do wiadomosci,
wprowadzanie zaje¢ na planie lekcji nauczycieli nalezacych do sekcji, ktorg kieruje;

Dyrektor szkoly i administrator elektronicznego dziennika lekcyjnego:
e zarzadzanie wszystkimi danymi szkoty wprowadzanymi do dziennika,
wglad w liste kont uzytkownikow,
zarzadzanie ocenami w calej szkole,
zarzadzanie frekwencjg w catej szkole,
wglad w statystyki wszystkich ucznidw,
przegladanie ocen wszystkich uczniow,
przegladanie frekwencji wszystkich uczniow,
dostep do wiadomosci,



e dostep do konfiguracji konta,
e edycja danych wszystkich uczniow,
e dostep do konfiguracji wlasnego konta;

Rodzice (prawni opiekunowie):

e przegladanie ocen dziecka,

e przegladanie frekwencji;
Uczniowie:

e Przegladanie wlasnych ocen,

e przegladanie wlasnej frekwencji.

§3

Przekazywanie informacji w dzienniku elektronicznym

1. W dzienniku elektronicznym do przekazywania 1 wymiany informacji shluzy modut
WIADOMOSCI, ktéry nie zastgpuje obowiazujacych w szkole zasad przekazywania informacii,
ale je uzupekia.

2. Nauczyciele i1 uczniowie s3 zobowigzani do regularnego (codziennego) sprawdzania
otrzymanych wiadomosci.

3. Za pomoca wiadomosci, dyrektor lub wicedyrektor szkoly moga przekazywaé wigzace dla
nauczycieli komunikaty i polecenia.

4. Za pomoca modutu WIADOMOSCI mozna powiadamiaé uczniéw i rodzicéw o zebraniach
z rodzicami, liScie obowigzujacych lektur, terminach wazniejszych sprawdzianow itp. moga
odnotowywac i przekazywac rodzicom za pomoca OSIAGNIECIA, ZACHOWANIE dostgpnych
w module PROFIL UCZNIA, stosownie wybierajac rodzaj informacji.

§4

Administrator elektronicznego dziennika lekcyjnego

1. Za poprawne funkcjonowanie elektronicznego dziennika lekcyjnego w szkole odpowiedzialny
jest Administrator dziennika.

2. Wszelkie ustawienia konfiguracyjne na poziomie szkoty dokonuje Administrator za zgoda
Dyrektora szkoty.

3. Kazdy zauwazony i zgloszony Administratorowi przypadek naruszenia bezpieczenstwa
powinien by¢ zgloszony firmie zarzadzajace;.

4. Jesli nastgpi zablokowanie konta Nauczyciela, Administrator ma obowigzek:

- skontaktowac si¢ osobiscie z Nauczycielem 1 wyjasni¢ powod blokady,

- w razie stwierdzenia proby naruszenia bezpieczenstwa, powiadomi¢ firme¢ nadzorujaca,

- wygenerowac i przekaza¢ nowe jednorazowe hasto dla Nauczyciela.

5. Do obowigzkéw Administratora elektronicznego dziennika lekcyjnego nalezy:

- zapoznanie uzytkownikéw z zasadami uzytkowania dziennika,

- przekazanie uzytkownikom informacji o nowych kontach,

- w przypadku przejécia ucznia do innej klasy lub skreslenia go z listy uczniow Administrator ma
obowigzek zarchiwizowaé kartoteke danego ucznia,

- systematyczne sprawdzanie wiadomos$ci na swoim koncie i jak najszybsze odpowiadanie na nie.

§5
Dyrektor szkoly

1. Dyrektor szkotly, wicedyrektor systematycznie dokonuja kontroli poprawnos$ci uzupetniania
elektronicznego dziennika lekcyjnego.
2. Dyrektor szkoty jest zobowigzany do:



- kontroli systematycznos$ci wpisywania ocen i frekwencji przez Nauczycieli,

- systematycznego odpowiadania na wiadomosci Nauczycieli,

- dochowywania tajemnicy odno$nie postanowien zawartych w umowie, mogacych narazi¢
dzialanie systemu informatycznego na utrate bezpieczenstwa.

3. O sprawdzeniu elektronicznego dziennika lekcyjnego Dyrektor szkoty (lub wyznaczony przez
niego wicedyrektor) powiadamia wszystkich nauczycieli szkoty za pomoca WIADOMOSCI.

§6
Wychowawca klasy (Opiekun klasy)

1. Wychowawca (Opiekun) klasy odpowiada za prowadzenie elektronicznego dziennika
lekcyjnego swojej klasy w zakresie opisanym w niniejszym rozdziale.

2. Oceny zachowania wpisuje wychowawca klasy wedlug kryteriow okreslonych w
Wewnatrzszkolnym Systemie Oceniania.

3. W przypadku przejécia ucznia do innej szkoty lub klasy, Wychowawca (Opiekun) klasy
zglasza ten fakt Administratorowi elektronicznego dziennika lekcyjnego poprzez wystanie
WIADOMOSCI. Na podstawie takiej informacji Administrator elektronicznego dziennika
lekcyjnego moze ucznia skresli¢ z listy uczniow lub przenie$¢ do innej klasy.

4. W przypadku zmian danych osobowych ucznia wychowawca klasy ma obowigzek dokonac
odpowiednich zmian w zapisie elektronicznego dziennika lekcyjnego i zglosi¢ niezwlocznie ten
fakt w sekretariacie szkoty w formie papierowe;.

5. Wychowawca klasy nie moze edytowa¢ ocen z innych przedmiotow w klasie, ktorej jest
wychowawcg, poza przedmiotem, ktoérego uczy.

6. Wychowawca klasy na biezaco przeglada frekwencje uczniow, dokonujac stosownych zmian,
np. usprawiedliwien lub poprawy biedow.

7. Na poczatku roku szkolnego wychowawca powinien wyjasni¢ uczniom zasady
funkcjonowania elektronicznego dziennika lekcyjnego w szkole.

§7

Nauczyciel

1. Nauczyciel zgodnie z Wewnatrzszkolnym Systemem Oceniania systematycznie umieszcza
w dzienniku elektronicznym:

- oceny czastkowe,

- przewidywane oceny koncowe roczne,

- oceny potroczne i koncowe roczne.

2. Nauczyciel ma obowigzek systematycznie uzupetnia¢ frekwencje i tematy lekcji. Obowigzek
ten dotyczy rowniez zastepstw wpisanych do PLANU ZAJEC. Oceny biezace, uwagi, zapisy
lekcji itp. nauczyciel zobowigzany jest uzupetic najpdzniej w kolejnym dniu pracy.

3. Nauczyciel ma obowigzek zamieszcza¢ informacje o zadaniach domowych i terminach ich
realizacji (nie dotyczy zaje¢ indywidualnych).

4. W razie zauwazenia naruszenia bezpieczenstwa nauczyciel powinien niezwtocznie zawiadomié
o tym fakcie szkolnego Administratora elektronicznego dziennika lekcyjnego lub Dyrektora
szkoty.

§8

Rodzice

1. Rodzice (prawni opiekunowie) maja swoje niezalezne konto w systemie elektronicznego
dziennika lekcyjnego, zapewniajace podglad postepéw edukacyjnych ucznia oraz dajacych



mozliwos¢ komunikowania si¢ z nauczycielami w sposob zapewniajacy ochrong dobr osobistych
innych ucznioéw.

2. Administrator elektronicznego dziennika lekcyjnego ustala login i pierwsze hasto rodzica.

3. Standardowo wydaje si¢ dla rodzica jeden login oraz hasto.

3. Rodzic w swoim koncie ma mozliwo$¢ zmiany swojego hasta.

5. Rodzic osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym szkoly i ma
obowigzek nieudostepniania go swojemu dziecku ani innym nieupowaznionym osobom.

6. Jesli wystepuja btedy we wpisach elektronicznego dziennika lekcyjnego, rodzic ma prawo do
odwotania si¢ wedlug standardowych procedur obowiazujacych w szkole opisanych
w Wewnatrzszkolnych Zasadach Oceniania.

§9

Postepowanie w czasie awarii

1. Postepowanie Dyrektora w czasie awarii:

Dyrektor szkoty ma obowigzek sprawdzi¢, czy wszystkie procedury dotyczace awarii sa
przestrzegane przez Administratora elektronicznego dziennika lekcyjnego 1 Nauczycieli,
dopilnowac jak najszybszego przywrocenia prawidtowego dziatania systemu.

2. Postepowanie Administratora elektronicznego dziennika lekcyjnego w czasie awarii:

- o fakcie zaistnienia awarii Administrator dziennika powiadamia firm¢ obslugujaca
elektroniczny dziennik lekcyjny, Dyrektora szkoly oraz Nauczycieli.

3. Postepowanie Nauczyciela w czasie awarii:

- w razie awarii systemu elektronicznego dziennika lekcyjnego lub sieci internetowej Nauczyciel
ma obowigzek na kazdych prowadzonych przez siebie zajeciach sporzadzi¢ notatki (temat lekc;ji,
obecnosci ucznidow, oceny, uwagi) 1 wprowadzi¢ te dane do elektronicznego dziennika lekcyjnego
tak szybko, jak tylko to bedzie mozliwe,

- awari¢ oprogramowania czy sieci internetowej Nauczyciel zglasza Administratorowi
elektronicznego dziennika lekcyjnego Ilub pracownikowi sekretariatu, nie podejmuje
samodzielnej proby usunigcia awarii.

§10
Postanowienia koncowe

1. Przed rozpoczeciem korzystania z elektronicznego dziennika lekcyjnego ,,Fryderyk™ kazdy
uzytkownik powinien zapozna¢ si¢ z postanowieniami niniejszego Regulaminu.

2. Pracownicy PSM w Sieradzu zobowigzani sg stosowaé podczas korzystania z elektronicznego
dziennika lekcyjnego zasady postepowania z danymi osobowymi oraz Srodki techniczne
1 organizacyjne, okreslone w Polityce ochrony danych osobowych.

3. Niedozwolone jest podejmowanie jakichkolwiek dzialan majacych na celu utrudnienie lub
zakldcenie normalnego funkcjonowania elektronicznego dziennika lekcyjnego.

4. Kazda zmiana tre$ci Regulaminu wymaga formy pisemne;.



